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STANDARDY PRACY DYPLOMOWEJ
WYMAGANIA FORMALNE

Praca dyplomowa powinna zawiera¢ nastgpujace elementy sktadowe:

1) strong tytutowa,

2) oswiadczenia (o$wiadczenie o napisaniu pracy dyplomowej, 0$wiadczenie o
udostepnieniu pracy dyplomowej),

3) spis tresci (w jezyku polskim i angielskim),

4) streszczenie (w jezyku polskim i angielskim),

5) wstep,

6) tekst pracy,

7) zakonczenie,

8) bibliografig,

9) spisy rysunkow, tabel i wykresow,

10) zataczniki (do typowych zalgcznikéw zaliczy¢é mozna: kwestionariusz badawczy,
schemat organizacyjny instytucji, procedury i dokumenty wewngtrzne badanego
podmiotu przytoczone w catosci lub we fragmentach, wyciagi z aktow prawnych,

sprawozdania finansowe itp.).
Praca dyplomowa pisana jest jednostronnie.
Czcionka pracy dyplomowej Times New Roman w formacie A4:

- tekst podstawowy - 12 pkt. wyjustowany obustronnie, interlinia 1,5

- tytuly rozdziatléw — 16 pkt., pogrubione, pisane duzymi literami, wyrownane do lewej,
interlinia 1,5

- tytuly punktow - 14 pkt., pogrubione, wyréwnane do lewej, interlinia 1,5

- tytuly podrozdzialow nizszego rzedu - 12 pkt., pogrubione, wyréwnane do lewej,
interlinia 1,5

- tytuty tabel oraz rysunkow - 10 pkt., pogrubione, wyréwnane do lewej, interlinia 1,5

- przypisy, zrodlta pod tabelami oraz rysunkami - 10 pkt., wyro6wnane do lewej,
interlinia 1,0

- bibliografi¢ (spis literatury) — 12 pkt. wyjustowany obustronnie, interlinia 1,5

Marginesy: prawy — 1,5 cm, gorny i dolny po 2,5 cm, lewy 3,5 cm.
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Opisywane w pracy (rozdzialy, podrozdziaty) kolejne kwestie, watki, przyktady, itp.
powinny by¢ od siebie oddzielone akapitami. Nowy watek nalezy rozpoczynac¢ od
nowego akapitu. Akapit powinien zaczynac¢ si¢ jednolitym dla catej pracy wcieciem (zalecane
0,75 cm). Oddzielenie akapitow nastgpuje jedynie poprzez zastosowanie wcigcia akapitu,

a nie przez dodatkowe odstepy miedzy wierszami.

Praca dyplomowa musi posiada¢ ponumerowane strony (numeru strony nie podaje si¢ na
stronie tytulowej i oswiadczeniu). Pierwszg strong jest strona tytulowa pracy dyplomowe;j/.

Numer strony nalezy podawa¢ w dolnym prawym rogu (czcionki 12 pkt.).

Wszystkie odstgpy migdzy tytutami podrozdziatéw a tekstem pracy powinny by¢ jednolite w

catej pracy.

Wszystkie gléwne elementy struktury pracy dyplomowej, a wiec wstep (wprowadzenie),
kolejne rozdziaty (nie dotyczy podrozdziatow), literatura, zakonczenie, spisy rysunkow, tabel,

ewentualne zatgczniki powinny rozpoczynac si¢ od nowej strony.

Tekst nalezy pisaé w czasie przeszlym oraz w formie bezosobowej, np. przeanalizowano,

opisano, przedstawiono, ustalono, itp. W pracy nie nalezy postugiwaé si¢ zwrotami o

charakterze zargonowym.

Przy syntetyzowaniu opisywanych tresci pozadane jest stosowanie wyliczenia punktowego
(zalecane jest, np., a), b), ¢)....; 1., 2,, 3.....; - .... ). Do oddzielania kolejnych wypunktowan
stosujemy przecinki (ewentualnie $redniki), dlatego tekst kazdego wypunktowania nalezy

zaczyna¢ malg literg. Cale wypunktowanie konczymy kropka.

Cytaty powinny by¢ wyrdznione w tekscie jedynie cudzyslowami (bez stosowania
kursywy). Dotycza one czeSci dokumentow, tekstow zrodtowych, badz waznych dla
pracy dyplomowej, przytoczonych w dostownym brzmieniu fragmentow opracowan

naukowych. Kazdy cytat musi posiada¢ odpowiedni przypis.



